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Google Sites 
Google Sites เป็นแอปพลเิคชนัออนไลน์ ใช้ส ำหรับช่วยในกำรสร้ำงเว็บไซต์ ซึง่สำมำรถสร้ำงได้งำ่ย สะดวกและ

รวดเร็ว โดยที่ไมจ่ ำเป็นต้องรู้เร่ือง Programming ข้อดีของ Google sites คือ 

 

 1. Google sites สำมำรถรวมเอกสำร งำนน ำเสนอ สเปรดชีต วิดีโอ ภำพสไลด์ เพื่อช่วยในท ำงำนอยำ่งเป็น

ระเบียบ 

 2. มีเทมเพลตให้เลอืกหลำกหลำย 

 3. สำมำรถเข้ำถึงได้ทกุที่ที่มีอินเตอร์เนต 

 4. ท ำงำนได้หลำยระบบปฏิบตักิำร เช่น Window, Mac, Linux โดยกำรท ำงำนผำ่นเบรำว์เซอร์ตำ่งๆ 

 5. ระบบมีควำมรักษำควำมปลอดภยัที่ดี โดยผู้ดแูลระบบสำมำรถจดักำรสทิธิในกำรแบง่ปันไซต์ได้ 

 

 Tip: Google Sites ช่วยใหส้ามารถสร้างไซต์ไดง่้ายทีส่ดุ และใช้งานง่าย เพียงแค่จ า 3 ปุ่ ม คือ  

 

  - Edit 

 
 

  - New Page 

 

 
 

  - Insert 
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การสร้าง Google Sites เพื่อการเรียนการสอน 

 

Good to know: กำรสร้ำงไซต์เพื่อกำรเรียนกำรสอนเป็นกำรน ำองค์ควำมรู้ตำ่งๆทีเ่ก่ียวข้องกบักระบวนวชิำมำสร้ำไซต์ 

ที่เป็นแหลง่รวบรวมควำมรู้ตำ่งๆ เพื่อง่ำยตอ่นกัศกึษำในกำรศกึษำค้นคว้ำหำข้อมลูทีเ่ก่ียวข้องกบั

กระบวนวชิำที่สอน โดยอำจำรย์สำมำรถเพิ่มวิดีโอก่อนเข้ำเรียน, แบง่ปันไฟล์ให้นกัศกึษำ, สร้ำง

แบบทดสอบก่อนเรียน, ให้นกัศกึษำสง่งำนผำ่นทำง Google Sites และอื่นๆอีกมำกมำย 

 

 

1. ลอ็กอินด้วย Google Account 

2. เลอืก Sites  

 
 

3. กด Create  
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4.  เลอืกเทมเพลต 

 
 

 - Blank Template: เทมเพลตวำ่งเปลำ่  

- Browse the gallery for more: เทมเพลตที่สำมำรถเลอืกใช้ได้ 

 
5. ตัง้ช่ือ Sites (สำมำรถใส ่A-Z, a-z, 0-9, ก-ฮ และเว้นวรรคได้) และ url (ใสไ่ด้เฉพำะ A-Z, a-z, 0-9) 

 
Tip: ชื่อของ Site สามารถซ ้ากนัได ้แต่ใน Domain เดียวกนั url จะซ ้ากนัไม่ได ้
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6. เลอืกธีม (Theme) 

 
 

Tip: สามารถสร้างเทมเพลตใหม่ได้ โดยเลือก build your own custom theme และสามารถ

แบ่งปันเทมเพลตใหก้บัองค์กรหรือสาธารณะได้ 

 

7. ตวัเลอืกเพิ่มเติม (ถ้ำม)ี 

 

 
  

 - Site categories: ช่ือประเภทของ Site 

 - Site description: ค ำอธิบำย Site 

 

https://sites.google.com/a/crm-c.org/software-engineering/system/app/pages/admin/appearance/colorsAndFonts
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8. กดปุ่ ม Create เพื่อสร้ำง Sites 

 
9. ตวัอยำ่ง Sites เมื่อกด Create 

 

 
 

 

ประโยชน์ของกำรสร้ำงไซต์เพื่อกำรเรียนกำรสอนคือ 

 1. นกัศกึษำสำมำรถเข้ำถึง Link ของ Site ได้ง่ำย 

 2. นกัศกึษำสำมำรถหำศกึษำหำข้อมลูได้งำ่ย จำกเว็ปไซต์เดยีว 

 3. อำจำรย์สำมำรถสร้ำง Site และแก้ไขข้อมลู หรืออพัเดต ได้งำ่ย สะดวก และรวดเร็ว 
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การแก้ไขเนือ้หาภายใน Sites 

 

Good to know: กำรแก้ไขเป็นกำรเพิ่มเนือ้หำข้อมลู, แก้ไขข้อมลู, ปรับแตง่ตวัหนงัสอื, จดัต ำแหนง่ของข้อควำม เพื่อ

ควำมเป็นระเบียบและควำมสวยงำม 

 

1. กดปุ่ ม Edit  

 
 

2. แก้ไขข้อมลูโดยเลอืกช่องทีต้่องกำรแก้ไขและใช้เคร่ืองมือปรับแตง่บนแทบเคร่ืองมือ เช่น กำรท ำตวัหนำ, ตวัเอียง, ขีด

เส้นใต้, ปรับต ำแหนง่ข้อควำม, เปลีย่นสีต่วัหนงัสอื 

 
 

3. กดปุ่ ม Save  
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การเปล่ียนเค้าโครงของเพจ (Layout) 

Good to know: กำรเปลีย่นเค้ำโครงของเพจเป็นกำรปรับแตง่เพจให้มีรูปร่ำงหน้ำตำตำมที่เรำต้องกำร เช่น ตัง้คำ่ 

Header, Footer, Sidebar หรือ Navigator เพื่อให้ใช้งำนเหมำะสมกบัไซต์ 

 

วิธีที่ 1 

1. เลอืกเพจทีต้่องกำรเปลีย่นเค้ำโครง (Layout) 

 

 
 

2. กดปุ่ ม Edit  

 
3. กดปุ่ ม Layout 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Copyright 2013: by Google Apps Supporting Program    Page 11 

 

4. เลอืกเค้ำโครงทีต้่องกำร 

 
5. กดปุ่ ม Save 

6. ตวัอยำ่งเพจหลงัจำกเปลีย่น Layout เป็น Two Column 
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วิธีที่ 2 

1. เลอืกเพจทีต้่องกำรเปลีย่นเค้ำโครง (Layout) 

2. กดปุ่ ม More เลอืก Manage Site 

 
3. กดปุ่ ม Site Layout > กดปุ่ ม Change Site Layout 
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4. เลอืกปรับแตง่เค้ำโครงเพจตำมที่ต้องกำร 

 
 

5. กดปุ่ ม OK เพื่อบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 
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วิธีที่ 3 

1. เลอืกเพจทีต้่องกำรเปลีย่นเค้ำโครง (Layout) 

2. กดปุ่ ม More เลอืก Edit site layout 

 

 
 

 3. สำมำรถเลอืกเปิด/ปิดกำรใช้งำน Header, Horizontal navigation, Sidebar และ Custom 

footer และสำมำรถปรับขนำดควำมกว้ำงของไซต์ได้ 
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- ตวัอยำ่งเค้ำโครงของไซต์ 

 
  

 - หมำยเลข 1: Header (สว่นหวั) 

 - หมำยเลข 2: Horizontal navigation 

 - หมำยเลข 3: Sidebar 

 - หมำยเลข 4: Custom footer 
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4. สำมำรถตัง้คำ่ Sidebar หรือเปลีย่นต ำแหนง่ของ Sidebar ได้โดยเลอืกที่ปุ่ มดินสอ 

 
 - ก ำหนดต ำแหนง่ Sidebar 

 
 

 - กดปุ่ ม OK เพื่อบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 

 - ตวัอยำ่ง Sidebar ด้ำนซ้ำย 
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 -ตวัอยำ่ง Sidebar ด้ำนขวำ 

 

 
 

5. สำมำรถเพิ่ม Page Element ของ Sidebar ได้ เช่น AdSense, Navigation, Text, 

Countdown, My recent activity, Recent site activity, Site owner และ Page 

authors 
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6. สำมำรถลบ Sidebar ได้ โดยเลือ่นเม้ำท์ชีท้ี่ Navigation ที่ต้องกำรลบ แล้วกดปุ่ มกำกบำทเพื่อลบ 

Navigation ที่ต้องกำร 
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การเพิ่มหน้าใหม่ (New Page) ภายใน Sites 

 

Good to know: กำรเพิม่หน้ำใหมค่ือกำรสร้ำงหน้ำเว็บไซต์ใหม่ หรือ กำรสร้ำงหน้ำเพจยอ่ย เพื่อกำรจดัแบง่เนือ้หำ

ข้อมลูเป็นประเภทหรือหมวดหมูอ่ยำ่งเป็นระเบียบ 

 

 

 1. กดปุ่ ม New Page 

 
  

2. ใสช่ื่อหน้ำ (Page) 

 
3. URL ของหน้ำใหมจ่ะโชว์อยูล่ำ่งช่ือของหน้ำ สำมำรถเปลีย่น URL ได้ โดยคลกิ change URL 

4. เลอืกเทมเพลตของหน้ำที่ต้องกำรสร้ำง 
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- Web Page: หน้ำเว็บทัว่ไป 

 

 
 

 - Announcement: หน้ำเว็บแบบประกำศ 

 
 

 - File Cabinet: หน้ำเว็บเพือ่เก็บไฟล์ตำ่งๆ 

 
 

- List: List 
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 - Start Page: หน้ำแรก 

 

 
 

5. เลอืกต ำแหนง่ของเพจที่สร้ำง 

 

 
 

 - Put page at the top level: สร้ำงเพจอยูบ่นหน้ำแรก 

 - Put page under Start Page: สร้ำงเพจอยูภ่ำยใต้หน้ำที่ต้องกำร 

 - หรือ เลอืกต ำแหนง่อื่น โดยคลกิที่ Choose a different location  

 

 Tip: เราสามารถสร้างหนา้เว็บไซต์ไดต้ามตอ้งการ และสามารถแก้ไขหรือยา้ยต าแหน่งหนา้เว็บไซต์ 

หลงัจากทีส่ร้างแลว้ได ้
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การเพิ่มรูปภาพภายใน Sites 

 

Good to know: กำรเพิม่รูปภำพภำยในไซต์ อำจำรย์ผู้สอนสำมำรถเพิม่รูปภำพท่ีใช้ในกำรเรียนกำรสอนเพื่อช่วย

อธิบำยให้นกัศกึษำเข้ำใจในกระบวนวิชำที่เรียนมำกขึน้ เช่น อำจำรย์ผู้สอนสำมำรถเพิม่รูปภำพ

อำจำรย์เพื่อใช้เป็นกำรแนะน ำตวัเองหรือแนะน ำกระบวนวิชำได้ 

 

1. กดปุ่ ม Edit 

 
 

2. กดปุ่ ม Insert > เลอืก Image 
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 3. อพัโหลดรูปภำพ 

  3.1 อพัโหลดรูปภำพโดยเลอืกรูปภำพภำยในเคร่ือง 

 
 

1. เลอืก Uploaded Image 

2. เลอืกไฟล์รูปภำพจำกภำยในเคร่ืองคอมพวิเตอร์ 

3. ใสช่ื่อรูปภำพในช่อง Alt text (optional) (ถ้ำม)ี 

4. กดปุ่ ม OK เพื่ออพัโหลดรูปภำพ 

 

  3.2 อพัโหลดรูปภำพโดย URL 
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1. เลอืก Web address (URL) 

2. ใส ่URL ของรูปภำพท่ีต้องกำรอพัโหลด (คดัลอก URL ของรูปภำพโดยคลกิ 

ขวำที่รูปภำพแล้วเลอืก คดัลอก URL รูปภำพ)  

 3. ถ้ำ URL ของรูปถกูต้อง รูปภำพจะโชว์ในช่องหมำยเลข 3 ตำมรูป 

 4. กรอกช่ือของภำพ (ถ้ำม)ี 

 5. กดปุ่ ม OK เพื่ออพัโหลดรูปภำพ 

 

Tip: อาจารย์ควรอพัโหลดรูปภาพเก็บไวที้ ่Picasa ก่อน เพราะช่วยในการประหยดัเนือ้ทีใ่น 

  การจดัเก็บไฟล์, ช่วยป้องกนัปัญหาไฟล์สูญหาย, สามารถแบ่งปันรูปภาพใหก้บัสงัคมออนไลน์  

ได ้สามารถหาข้อมูลเพ่ิมเติมไดจ้าก http://picasa.google.com/ 

 

4. สำมำรถปรับแตง่รูปภำพโดยกำรคลกิที่รูปภำพแล้วแถบเคร่ืองมือจะโชว์อยูด้่ำนลำ่งของรูปภำพ เช่น กำรจดัวำง

ต ำแหนง่ของรูปภำพ, ปรับขนำดของรูปภำพ ซึง่มีให้เลอืก 3 size คือ S, M, L และกำรเปลีย่น หรือ ลบรูปภำพท่ี

เลอืก 

 
 

5. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 

http://picasa.google.com/
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การเพิ่มวดิีโอภายใน Sites เพื่อให้นักศกึษาศกึษาก่อน

เรียน 

 

Good to know: กำรเพิม่วิดีโอในไซต์ชว่ยให้นกัศกึษำเข้ำใจบทเรียนมำกยิ่งขึน้ เพรำะในบำงบทเรียนจ ำเป็นท่ีต้อง

ศกึษำก่อนเข้ำห้องเรียนเพื่อควำมเข้ำใจมำกยิ่งขึน้ หรือสำมำรถศกึษำเพื่อทบทวนบทเรียน เพรำะใน

บำงครัง้เวลำที่ใช้สอนอำจจะไมเ่พียงพอในกำรเรียนกำรสอน 

 

1. กดปุ่ ม Edit 

 
 

2. กดปุ่ ม Insert > เลอืก Video > YouTube 
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Tip: กำรค้นหำวิดีโอจำก YouTube 

 1. เข้ำเว็บไซต์ www.youtube.com 

 2. ค้นหำวดิีโอท่ีต้องกำร 

 

 
 

  3. เว็บไซต์จะโชว์ผลของกำรค้นหำ 

 

 
  4. เลอืกวิดีโอท่ีต้องกำร 

  5. คดัลอก Link วิดีโอท่ีต้องกำร โดยกำรคลกิขวำแล้วเลอืกคดัลอก 

 

http://www.youtube.com/
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3. วำง Link วิดีโอท่ีคดัลอกมำในช่องสีเ่หลีย่มสแีดง 

 

 
 

 4. ถ้ำต้องกำรกรอบรอบวิดีโอให้กดเลอืกใช้ “Include border around YouTube video” 

 5. ถ้ำต้องกำรตัง้ช่ือวดิีโอให้กดเลอืก “Include title:” แล้วใสช่ื่อวดิีโอท่ีต้องกำร 
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 6. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึและแทรกวิดีโอ 

 7. สำมำรถตัง้คำ่วิดีโอโดยกำรคลกิที่วิดีโอ แล้วแถบเคร่ืองมือจะโชว์อยูด้่ำนลำ่งของวิดีโอ  

สำมำรถปรับต ำแหนง่กำรจดัวำงวิดีโอได้ 
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8. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 

 

 
 

9. ตวัอยำ่งวิดีโอ 
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การเพิ่มสไลด์น าเสนอภายใน Sites ที่ใช้ในการเรียนการ

สอน 

Good to know: กำรเพิม่สไลด์น ำเสนอเป็นกำรเพิม่สไลด์กำรเรียนกำรสอนท่ีเก่ียวข้องกบักระบวนวชิำเพือ่ช่วยให้ 

นกัศกึษำสำมำรถศกึษำค้นคว้ำหำควำมรู้เพิ่มเติมก่อนกำรเข้ำห้องเรียนหรือใช้ทบทวนบทเรียนได้ 

 

1. กดปุ่ ม Edit 

 
 

2. กดปุ่ ม Insert > เลอืก Presentation 
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3. เลอืก Presentation ที่ต้องกำร 

 

 
 

  Tip: ไฟล์การน าเสนอตอ้งเป็นไฟล์ Google Presentation หรือถา้หากเป็นไฟล์ Power Point  

ควรจะอพัโหลดสไลด์ Power Point ใน Google Drive ก่อน 

 

 4. หรือ คดัลอกแล้ววำงในช่อง “Or paste a web address here:”  

 5. กด Select 

 6. เลอืกกำรตัง้คำ่ที่ต้องกำร 

 7. กด Save เพื่อบนัทกึและแทรกสไลด์น ำเสนอ 
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8. กดที่สไลด์เพื่อปรับต ำแหนง่ทีต้่องกำร เช่น ขวำ, กลำง หรือซ้ำย 

  

 
 9. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 

 10. ตวัอยำ่งสไลด์น ำเสนอ 

 

 
 

 

 

 



Copyright 2013: by Google Apps Supporting Program    Page 33 

 

การเพิ่ม Spreadsheet ภายใน Sites เพ่ือเกบ็ข้อมูล 

 

Good to know: กำรเพิม่ Spreadsheet เป็นกำรเพิ่มไฟล์ Spreadsheet เพื่อใช้ในกำรเก็บข้อมลู เหมำะแก่

กำรเก็บข้อมลูเยอะๆ เช่น ไฟล์กำรเงิน, ไฟล์กำรเช็คช่ือนกัศกึษำ, ไฟล์คะแนนสะสม เป็นต้น 

 

1. กดปุ่ ม Edit 

 
 

2. กดปุ่ ม Insert > เลอืก Spreadsheet 

3. เลอืกไฟล์ Spreadsheet ที่ต้องกำร 

 

 
  

 Tip: ไฟล์ทีอ่พัโหลดควรจะเป็นไฟล์ Google Spreadsheet หรือถา้เป็นไฟล์ Excel ควรจะ 

อพัโหลดไฟล์ใน Google Drive ก่อน 
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4. หรือคดัลอกลงิค์วำงในช่อง “Or paste a web address here:” 

5. กดปุ่ ม Select 

6. เลอืกกำรตัง้คำ่ที่ต้องกำร 

7. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึและแทรก Spreadsheet 

8. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 

9. ตวัอยำ่ง Spreadsheet 
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การเพิ่มเอกสารภายใน Sites 

 

Good to know: กำรเพิม่เอกสำรเป็นกำรเพิ่มเอกสำรท่ีมีเนือ้หำเก่ียวข้องกบักำรเรียนกำรสอน เช่น รำยละเอยีดและ

ตำรำงกำรเรียนกำรสอน, รำยงำน, เอกสำรประกอบกำรเรียนกำรสอน, แบบฝึกหดั เป็นต้น 

 

1. กดปุ่ ม Edit 

 

 
 

2. กดปุ่ ม Insert > เลอืก Document (ไฟล์ที่อพัโหลดต้องไฟล์ของ Google Docs) 

3. เลอืกไฟล์เอกสำรที่ต้องกำร 

4. หรือคดัลอกลงิค์วำงในช่อง “Or paste a web address here:” 

5. กดปุ่ ม Select 

6. เลอืกกำรตัง้คำ่ที่ต้องกำร 

7. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึและแทรก Spreadsheet 

8. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 
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9. ตวัอยำ่งเอกสำร 
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การเพิ่ม Spreadsheet Form ภายใน Sites เพื่อท า

แบบสอบถาม 

 

Good to knows: กำรเพิม่ Spreadsheet Form เป็นกำรเพิ่มแบบส ำรวจ, แบบสอบถำม ซึง่เป็นประโยชน์ใน

กำรส ำรวจควำมคิดเห็น, ประเมนิกำรเรียนกำรสอน เช่น แบบทดสอบก่อนเรียน, แบบทดสอบหลงั

เรียน, แบบส ำรวจควำมคดิเห็น เป็นต้น 

 

1. กดปุ่ ม Edit 

 
 

2. กดปุ่ ม Insert > เลอืก Document 
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3. เลอืกไฟล์ที่ต้องกำร 

4. หรือคดัลอกลงิค์วำงในช่อง “Or paste a web address here:” 

5. กดปุ่ ม Select 

6. เลอืกกำรตัง้คำ่ที่ต้องกำร 

7. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึและแทรก Spreadsheet 

8. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 

9. ตวัอยำ่งแบบสอบถำม 
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การเพิ่ม Calendar ภายใน Sites เพื่อใช้ส าหรับ

ก าหนด, เผยแพร่ ตารางเวลา และกจิกรรมต่างๆ 

 

Good to know: กำรเพิม่ปฏิทินภำยในไซด์ เป็นตวัชว่ยอีกอยำ่งหนึง่ที่สำมำรถบริหำรตำรำงเวลำของอำจำรย์ผู้สอน

และนกัเรียนนกัศกึษำได้ ยกตวัอยำ่งเช่น อำจำรย์ผู้สอนสำมำรถก ำหนดตำรำงเวลำกำรสอนและ

กิจกรรมตำ่งๆของตวัเองภำยในปฏิทินได้ ซึง่นกัเรียนนกัศกึษำสำมำรถตรวจเช็คเวลำที่อำจำรย์ผู้สอน

วำ่งได้จำกปฏิทิน 

 

1. กดปุ่ ม Edit 

 
 

2. กดปุ่ ม Insert > เลอืก Calendar 
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3. เลอืกปฏิทินที่ต้องกำรแบง่ปัน 

 

 
 

4. หรือคดัลอกลงิค์วำงในช่อง “Or paste a web address here:” 

5. กดปุ่ ม Select 

6. เลอืกกำรตัง้คำ่ที่ต้องกำร 

 

 
 

7. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึและแทรกปฏิทิน 

8. ก ำหนดต ำแหนง่กำรจดัวำงปฏิทิน โดยกำรคลกิที่ปฏิทิน แล้วแถบเคร่ืองมือจะโชว์ด้ำนลำ่งของปฏิทิน 
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9. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 

10. ตวัอยำ่งปฎิทิน 
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การจัดการไซต์ (Manage Site) 

 

Good to know: กำรจดักำรไซต์คือกำรตัง้คำ่ตำ่งๆเก่ียวกบัไซต์ เช่น กำรเปลีย่นช่ือไซต์, กำรลบไซต์, กำรลบไอเทม, 

กำรจดัต ำแหนง่เพจ, กำรจดักำรสทิธิกำรเข้ำถึงและกำรแบง่ปันไซต์ เป็นต้น 

 

 1. กดปุ่ ม More > Manage Site 
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2. เมื่อเข้ำไปท่ีหน้ำ Manage Site จะสำมำรถแก้ไข และจดักำร Site ได้ทัง้หมด เช่น กำร Sharing and 

Permission, Page Template, Colors and Fonts, Attachment, Apps Script, Delete 

Items, General, AdSense และ Site Layout 
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การดูกิจกรรมเก่ียวกับการจัดการไซต์ 

Good to know: กำรดกิูจกรรมเก่ียวกบัไซต์คือเป็นกำรดกูำรแก้ไขหรือเพิม่เตมิเก่ียวกบัไซต์ ซึง่สำมำรถดเูวลำที่แก้ไข

หรือเพิ่มเตมิ, ดช่ืูอผู้แก้ไข และสำมำรถดรูำยกำรท่ีแก้ไขได้ 

 

 1. เลอืก Recent site activity 

 

 
  

 2. สำมำรถดรูำยกำรกำรแก้ไขจดักำรไซต์ เช่น เวลำที่แก้ไข, รำยช่ือผู้ที่แก้ไข, รำยกำรท่ีถกู 

แก้ไข 
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การแก้ไข Page 

Good to know: กำรแก้ไขเพจคือกำรเปลีย่นต ำแหนง่ของเพจ สำมำรถท ำได้โดยกำรคลกิเลอืกเพจทีต้่องกำร

ย้ำยต ำแหนง่ 

 
 

การเพิ่มไฟล์ Attachment 

Good to know: กำรเพิม่ไฟล์ Attachment เป็นกำรเพิ่มไฟล์ประกอบกำรเรียนกำรสอน หรือเป็นกำร

ฝำกไฟล์ที่เก่ียวข้องกบักำรเรียนกำรสอน 

 

 1. เลอืก Attachment 
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 2. สำมำรถเพิ่มไฟล์ได้โดยกำรคลกิปุ่ ม Upload แล้วเลอืกไฟล์ที่ต้องกำรอพัโหลด 

 3. ตวัอยำ่งหลงัจำกกำรอพัโหลดไฟล์ 

 
 

การจัดการ Page Template 

Good to know: กำรจดักำรเพจเทมเพลตคือกำรตัง้คำ่เพจ เช่น โชว์เพจ, ซอ่นเพจ, ตัง้คำ่เพจเร่ิมต้น หรือลบ

เพจ 

 

 1. สำมำรถจดักำรเทมเพลตของแตล่ะเพจ เช่น Show, Hide, Set as default หรือ ลบเพจ 

 

 
 

AppsScript 

 

Good to know: คือกำรเพิ่มควำมสำมำรถให้กบังำนอตัโนมตัิ เช่น แปลงคำ่เงินอตัโนมตัิ, ดกั Error 

ทัว่ๆไป 
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Deleted items 

Good to know: คือหน้ำที่โชว์ประวตัิของ Items ที่ถกูลบทิง้ 

 

การแบ่งปันและตัง้ค่าสิทธิการเข้าถงึ 

Good to know: กำรแบง่ปันและตัง้คำ่สทิธิกำรเข้ำถึงคือกำรตัง้คำ่ไซต์ ก ำหนดสทิธิของกำรเข้ำถึงไซต์ เช่น 

ทกุคนในองค์กรสำมำรถเข้ำถึงไซต์, กำรตัง้ไซต์เป็นสำธำรณะ เป็นต้น 

 

 1. เลอืก Sharing and Permission 
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 2. กำรก ำหนดสทิธิกำรเข้ำถึงสำมำรถปรับเปลีย่นระดบักำรเข้ำถึงโดยคลกิปุ่ ม “Change” 

 

 
3. เลอืกระดบักำรเข้ำถงึ 

 
  - Public on the web: กำรเผยแพร่เว็บไซต์สูส่ำธำรณะ ซึง่ทกุคนท่ีอยบูนอินเตอร์เนต  

สำมำรถเข้ำถึง โดยไมต้่องมกีำรขออนญุำติกำรเข้ำถงึ 

  - Anyone with the link: กำรเผยแพร่เว็บไซต์ให้กบัคนที่มีลงิค์ 

  - CRM Charity Foundation: กำรเผยแพร่เว็บไซต์ให้กบัทกุคนในองค์กร 

- People at CRM Charity Foundation with the link: กำรเผยแพร่เว็บไซต์

ให้กบัคนภำยในองค์ที่มีลงิค์ 
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- Private: กำรก ำหนดให้เป็นสว่นตวั แตใ่ห้เฉพำะคนที่ได้รับสทิธิสำมำรถเข้ำได้ และสำมำรถเพิ่ม

รำยช่ือที่อยูอ่ีเมลเพิ่มได้ 

  

 สำมำรถตัง้คำ่สทิธิกำรเข้ำถงึได้ คือ สำมำรถดอูยำ่งเดียว หรือ สำมำรถแก้ไขไซต์ได้ 

 

 
 

  4. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 

5. สำมำรถเพิ่มที่อยูอ่ีเมลผู้ติดตอ่ที่เพื่อจดักำรกบัไซต์นีไ้ด้ 

 

 
  

- สำมำรถเพิ่มที่อยูอ่เีมลหลำยคนได้ 

   - สำมำรถตัง้คำ่สทิธิกำรเข้ำถึงได้ เช่น เป็นเจ้ำของ, สำมำรถแก้ไขได้ และสำมำรถด ู

   เพียงอยำ่งเดยีว 

   - สำมำรถเพิ่มข้อควำมถงึผู้ที่ต้องกำรสง่ค ำเชิญได้ โดยคลกิที่ “Add Message” 

   - สำมำรถลบรำยช่ือผู้ตดิตอ่ได้ โดยกำรคลกิกำกบำทท่ีหลงัที่อยูอ่เีมลได้ 

  6. กดปุ่ ม Share & Save เพื่อท่ีบนัทกึและแบง่ปันไซต์ 
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Tip: การแบ่งปันไซต์ดว้ยลิงค์ สามารถย่อลิงค์ใหส้ัน้ลงไดง่้ายๆดว้ย goo.gl 

1. เข้าเว็บไซต์ goo.gl 

 
 

 2. คดัลอกลิงค์ของไซต์ทีส่ร้าง 
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3. วางลิงค์ทีค่ดัลอกมาวางในช่องตามรูปภาพ แลว้กดปุ่ ม Shorten URL 

 

 
 

 

 4. หลงัจากนัน้ก็จะไดลิ้งค์ทีส่ ัน้ลง และสามารถน าลิงค์ทีไ่ดแ้บ่งปันใหก้บัผูอื้น่เพือ่เข้าสู่ไซต์ของเราได ้
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การตัง้ค่าทั่วไปของเวบ็ไซต์ 

 

Good to know: กำรตัง้คำ่ทัว่ไปของไซต์คือกำรตัง้คำ่ตำ่งๆของไซต์ เช่น กำรเปลีย่นช่ือไซต์, กำรตัง้ประเภท

ของไซต์, กำรเพิ่มหรือแก้ไขค ำอธิบำยของไซต์, กำรคดัลอกไซต์, กำรลบไซต์, กำรตัง้คำ่

ภำษำ เป็นต้น 

 

 1. เลอืกปุ่ ม General 

 

 
 

2. สำมำรถแก้ไข เปลีย่นแปลงช่ือไซต์, ประเภทของไซต์, ค ำอธิบำยไซต์ 
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 3. สำมำรถคดัลอกไซต์, แบง่ปันเทมเพลตให้กบัสำธำรณะ, ลบไซต์ 

 

 
 

 4. สำมำรถตัง้คำ่ภำษำ, ตัง้คำ่กำรเข้ำถึงผำ่นโทรศพัท์มือถือ และตัง้คำ่สทิธิกำรเข้ำถึงไซต์ 
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การตัง้ค่าเค้าโครงของไซต์ (Site Layout) 

Good to know: กำรตัง้คำ่เค้ำโครงของไซต์คือกำรก ำหนดหน้ำตำหรือเค้ำโครงของไซต์ เช่น กำรจดัต ำแหนง่

ของเพจ, กำรจดัล ำดบัเพจ เป็นต้น 

 

1. สำมำรถจดักำรแก้ไขต ำแหนง่ของเพจได้โดกดปุ่ ม Edit ข้ำง Navigator 

 

 
   

2.คลกิเอำเคร่ืองหมำยเช็คถกูทีห่น้ำข้อควำม Automatically organize my navigation ออก 

 
3. จดักำรย้ำยต ำแหนง่ของเพจตำ่งๆ โดยคลกิเลอืกทีช่ื่อเพจ และสำมำรถกดลกูศรขึน้ ลง ซ้ำย  
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และขวำ เพื่อย้ำยต ำแหนง่ของเพจ 

4. กดปุ่ ม OK เพื่อบนัทกึกำรแก้ไขกำรเปลีย่นแปลง 

 

 

การตัง้ค่าสีและรูปแบบตัวหนังสือ (Colors and Fonts) 

Good to know: กำรตัง้คำ่สแีละรูปแบบตวัหนงัสอืคือกำรปรับแตง่ตวัหนงัสอืให้สวยงำมและเหมำะสมกบัไซต์ เช่น 

กำรปรับขนำดตวัหนงัสอื, กำรเปลีย่นสตีวัหนงัสอื, กำรตัง้คำ่สพีืน้หลงัของเพจ 

 

 1. เลอืก Colors and Fonts 

   

 
   

  2. สำมำรถปรับแตง่สขีองไซต์ได้ตำมต้องกำร เช่น รูปแบบตวัหนงัสอืและสตีวัหนงัสอืของเพจ, 

  สพีืน้หลงัของเพจ, รูปภำพพืน้หลงัของเพจ, สลีงิค์ของเพจ และกำรปรับแตง่ไซต์อื่นๆ โดยกำร 

  เลอืกหวัข้อที่ต้องกำรตำมรูปภำพข้ำงลำ่ง 
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  3. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 

 

การเปล่ียนธีม (Theme) 

Good to know: กำรเปลีย่นธีมเป็นกำรเปลีย่นหน้ำตำของไซต์ โดยจะมรูึปแบบไซต์ส ำเร็จให้เลอืกมำกมำย 

 

 1. เลอืก Theme 
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 2. เลอืกธีมที่ต้องกำร 

 3. กดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึกำรเปลีย่นแปลง 

 

Tip: สามารถสร้างธีมใหม่ได้ โดยเลือก build your own custom theme และสามารถแบ่งปัน 

ธีมใหก้บัองค์กรหรือคนทีอ่ยู่ใน Domain เดียวกนัได ้ หรือสามารถตัง้ค่าเป็นสาธารณะได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sites.google.com/a/crm-c.org/software-engineering/system/app/pages/admin/appearance/colorsAndFonts
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การแนบไฟล์ในหน้า File Cabinet 

 

Good to know: กำรแนบไฟล์ในหน้ำ File Cabinet เป็นกำรฝำกไฟล์เพื่อป้องกนัไฟล์สญูหำย และยงัสำมำรถ

แบง่ปันไฟล์ให้กบัผู้อื่นได้ 

 

1. สร้ำงเพจ File Cabinet (สำมำรถดวูิธีสร้ำงได้ในหน้ำที่ 10) 

2. เปิดเพจ File Cabinet 

 

 
 

3. กดปุ่ ม Add file หรือ Add link แล้วเลอืกไฟล์ที่ต้องกำร เพื่ออพัโหลดไฟล์ 

 

 
 

  - ถ้ำ Add link ให้คดัลอกลงิค์มำวำงในช่องที่ 1 ตำมรูปภำพ 

  - ตัง้ช่ือไฟล์ในช่องที่ 2 ตำมรูปภำพ 

  - ใสค่ ำอธิบำยลงิค์ในช่องที่ 3 ตำมรูปภำพ 
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 4. สร้ำงโฟล์เดอร์ใหมโ่ดยกำรกดปุ่ ม Move to > เลอืก New Folder... 

 

 
 

 5. ตัง้ช่ือโฟลเดอร์ แล้วกดปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึ 
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6. กำรย้ำยไฟล์ไว้ในโฟลเดอร์ ท ำได้โดยเลอืกไฟล์ที่ต้องกำรโดยกำรเช็คถกูหน้ำไฟล์ที่ต้องกำร (สำมำรถเลอืกได้หลำย

ไฟล์ พร้อมๆกนั) แล้วกดปุ่ ม Move to > เลอืกโฟล์เดอร์ที่ต้องกำร 

 

 
 7. ไฟล์ที่ย้ำยจะมำอยูใ่นโฟลเดอร์ที่ต้องกำร 

 
 

8. กำรลบไฟล์สำมำรถท ำได้โดยเลอืกไฟล์ที่ต้องกำรลบ โดยกำรเช็คถกูหน้ำไฟล์ที่ต้องกำรลบ (สำมำรถเลอืกได้หลำย

ไฟล์ พร้อมๆกนั) แล้วกดปุ่ ม Delete เพื่อลบไฟล์ 

 

 
 9. สำมำรถติดตำมกำรเปลีย่นแปลงหรือยกเลกิกำรตดิตำมกำรเปลีย่นแปลงได้โดย กดปุ่ ม Subscribe to 

change/Unsubscribe to change 
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10. กำรลบโฟลเดอร์ ท ำได้โดยกดปุ่ ม Remove หลงัช่ือโฟลเดอร์ที่ต้องกำรลบ 

 

 
11. สำมำรถเปิดด ูหรือ ดำวน์โหลดไฟล์ที่ต้องกำรได้โดยกำรกดปุ่ ม View หรือ Download ด้ำนลำ่งช่ือไฟล์ที่

ต้องกำร 
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การตัง้ค่าเพจ 

Good to know: กำรตัง้คำ่เพจเป็นกำรก ำหนดคำ่ตำ่งๆของไซต์ เช่น กำรตัง้คำ่กำรโชว์ช่ือเพจ, กำรโชว์ลงิค์เพจยอ่ย, 

กำรอนญุำติให้เพิ่มไฟล์, กำรอนญุำติให้เพิ่มควำมคดิเห็น 

 

 1. คลกิปุ่ ม More > เลอืก Page Settings 
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 2. สำมำรถเลอืกตัง้คำ่เพจแตล่ะเพจได้โดยเลอืกเช็คถกูหน้ำชอ่งทีต้่องกำร 

 
- Show page title: โชว์ช่ือของเพจ 

  - Show links to subpages: โชว์ลงิค์ของเพจยอ่ย 

  - Allow attachments: อนญุำติให้เพิ่มไฟล์ 

  - Allow comments: อนญุำติให้ผู้ที่มีบญัชี Gmail สำมำรถเพิ่มควำมคิดเห็นในแตล่ะเพจได้ 

  

3. ตวัอยำ่งกำรตัง้คำ่เพจ 
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 - หมำยเลข 1 คือ ช่ือของเพจ 

- หมำยเลข 2 คือ ลงิค์ของเพจยอ่ย 

- หมำยเลข 3 คือ กำรเพิ่มไฟล์ 

 - หมำยเลข 4 คือ กำรเพิ่มควำมคิดเห็น 

 

Google Sites นัน้มีประโยชน์มำกมำย เช่น ใช้งำนงำ่ย ประหยดัเวลำ มีควำมสวยงำม สดุท้ำยแล้วก็หวงัเป็นอยำ่ง

ยิ่งวำ่อำจำรย์ผู้สอนทกุทำ่นจะได้ควำมรู้จำกกำรเรียน Google Sites และสำมำรถน ำประโยชน์ของ Google Sites ไป

ประยกุต์ใช้ในกำรเรียนกำรสอนได้ ขอให้โชคดีนะคะ Good Luck คะ่  ^^ 


